	Wymagane dokumenty:
	- wniosek o wydanie odpisu aktu urodzenia, małżeństwa lub zgonu
- dokument tożsamości
* dokumenty stwierdzające uprawnienie do otrzymania odpisu (w przypadku ubiegania się o odpis osoby, która posiada interes prawny),
* prawomocne postanowienie sądu o ustanowieniu opieki (w przypadku kiedy o odpis występuje opiekun prawny),
* oryginał pełnomocnictwa (w przypadku składania wniosku przez pełnomocnika).

	Sposób załatwienia sprawy:
	- złożenie wniosku w sprawie wydania odpisu w niniejszym USC,
- złożenie wniosku w sprawie wydania odpisu przez platformę ePUAP.

	Opłaty:
	22,00 zł – odpis skrócony
33,00 zł – odpis zupełny
17,00 – pełnomocnictwo

[bookmark: _GoBack]Opłatę można wnieść gotówkowo w kasie urzędu gminy Gdów (czynnej: pon. 8:30 – 16:15, wt.-czw. 7:30 – 14:30, pt. 7:30 – 13:15) lub w formie elektronicznej na konto Urzędu Krakowski Bank Spółdzielczy oddział w Gdowie, Rynek 116, 32-420 Gdów nr konta: 97 8591 0007 0070 0100 1443 0039 z zaznaczeniem tytułu opłaty i danych identyfikujących wpłacającego.
Oryginał dowodu wpłaty należy dołączyć do wniosku.
* Opłata podlega zwrotowi, na wniosek strony, jeżeli mimo uiszczenia opłaty nie dokonano czynności.

Wyłączenia od opłaty skarbowej podlegają : 
- odpisy potrzebne do wydania paszportu, świadczeń rodzinnych, socjalnych, celów szkolnych, zatrudnienia, ZUS).

	Czas załatwienia sprawy:
	· Jeżeli wniosek o wydanie odpisu złożony został do kierownika USC, który przechowuje księgę stanu cywilnego (USC w Gdowie), wydanie odpisu następuje w ciągu 7 dni roboczych od dnia złożenia wniosku. 
· Jeżeli wniosek o wydanie odpisu złożony został do kierownika USC, który nie przechowuje księgi stanu cywilnego (znajduje się on w innym USC niż Gdów), wydanie odpisu następuje w ciągu 10 dni roboczych od dnia złożenia wniosku.
· Jeżeli rejestracja danego stanu cywilnego nastąpiła po 1 marca 2015 r. lub akt znajduje się w bazie Systemu Rejestrów Państwowych, wydanie aktu następuje niezwłocznie.

	Inne informacje:
	Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego, składa się do wybranego kierownika urzędu stanu cywilnego (niezależnie od miejsca sporządzenia pierwszego aktu).

Odpis aktu można wydać:
- osobie, której akt dotyczy lub małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu, rodzeństwu, przedstawicielowi ustawowemu, opiekunowi, osobie, która wykaże w tym interes prawny, sądowi, prokuratorowi, organizacjom społecznym oraz organom administracji publicznej, jeżeli jest to zgodne przepisami prawa.



